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1. LOGIN

Per poter utilizzare le funzionalita del sistema di verbalizzazione online degli esami di
profitto, € necessario accedere al servizio INFOBOX - SERVIZI STUDENTI

http://infobox.rettorato.unipmn.it

INFOBOX

Servizi Online per gli Studenti " Servizi Online per gli Studenti

Plus
Immat: colazioni,

Visualizzazione Udu dcia canicia, riciuldZione Esami, Collaborazione studenti part-time (150 ore), Sta
Autocertificazione del Reddito, Almal ea Tirecini

Posta Elettronica Studenti Dir - Didattica In Rete

Nella pagina che viene visualizzata cliccare su |- t=3in  nel menu a sinistra e inserire le
proprie credenziali (username e la password).

Le credenziali sono le seguenti (attualmente sonos  olo per chi ha attivato la firma
digitale):

USER: nome.cognome
PWD: servizilO (la password potra essere modificata una volta entrati sul profilo web).

Queste ultime sovrascriveranno quelle gia esistenti.

Esse3 | Servizi online

UNIVERSITA DEL PIEMONTE ORIENTALE

Home 1 lita ERteng
Didattica » SERVIZI ON LINE STUDENTI
Guest
— ; SERVIZI ON-LINE STUDENTI
Registrazione In questa area puoi trovare le informazioni utili per controllare la tua carriera accademica, i dati anagrafici, autocertificare il reddito, compilare i questionari, verificare e stampare i
Login piani di studio. IL LOGIN DI QUESTI SERVIZI NON E' LEGATO A QUELLO DELLA POSTA ELETTRONICA, O DELL'ACCESSO Al LABORATORI. L'UTENTE DI ACCESSO E' SEMPRE LA

. MATRICOLA E LA PASSWORD LA S| PUO' RECUPERARE, IN CASO DI SMARRIMENTO, DAL LINK "PASSWORD DIMENTICATA"
Password dimenticata PER OGNI INFORMAZIONE SULL'ACCESSO PROGRAMMATO SEGUIRE LE ISTRUZIONI RIPORTATE NEL PORTALE D'ATENEO LINK PER TEST ACCESSO PROGRAMMATO

“ SERVIZI ON-LINE PER AZIENDE ED ENTI

Accreditamento Aziende Per usufruire dei servizi per le aziende (es. gestione di stage o tirocini e opportunita di lavoro) & necessario richiedere I'accreditamento tramite I'apposita funzione (richiesta
i 7 accredito). Verranno rilasciati nome utente e password per accedere al sistema.
Bictesaftacdio Chi fosse gia in possesso dei dati di accesso, puo accedere ai servizi dopo il login. Sicurezza di Windows ﬁ

1 server studenti.rettorato.unipmn.it all'indirizzo ESSE3 richiede un nome
utente e una password.

in modo non sicuro, ovvero mediante autenticazione di base senza |'uso

Awviso: il server ha richiesto che il nome utente e la password siano inviati |
di una connessione sicura.

'by KION a CINECA Company

[] Memorizza credenziali

[ ok |[ Amuia |

N N O 0 B _ _ #®1me -
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Dopo linserimento delle credenziali si ha accesso alle varie funzioni.

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?

i3 OLibero & PRESENZE @) https--www.pharmunipm... (@) Protocolio &

ess3 [ Google Iy TV Display & ServiziWEB | CARANEW Senizio di Ce... n- v [ @ v Paginav

Esse3 | Servizi online

UNIVERSITA DEL PIEMONTE ORIENTALE

HOME
Docente
[ Ultimo accesso il 27/01/2015 15:20 ]
EMANUELE DI Home
VvITO

Home Page Area Docente

Questa & la pagina iniziale delle sezioni riservate a Lei Docente.

Logout
Cambia Password

Home In futuro verranno integrate altre nuove funzionalita che, & nostro auspicio, possano agevolarVi nella Vostra attivita professionale.
Didattica

Attualmente I'Applicazione consente di definire e gestire il Calendario delle prove d'esame e le peculiarita dell'Offerta Didattica dell'Ateneo

Registro
_ Per accedere alle funzionalita desiderate “cliccate” sulla corrispondente descrizione presente nella parte sinistra della finestra.
Commissioni

Concorsi

Vi auguriamo un buon lavoro.

@) Per motivi di sicurezza, Vi consigliamo di cambiare freq la Vs Password (parola chiave di accesso).

2. VISUALIZZAZIONE APPELLI

Occorre prima eseguire il test di firma digitale (vedere manuale Firma digitale remota —
docenti titolari di firma).

Cliccando su Didattica si accede al calendario degli esami.
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I A Esse3 | Servizi online
UNIVERSITA DEL PIEMONTE ORIENTALE

HOME

Docente
Test firma digitale

_ Ci risulta che lei non ha ancora eseguito il test di firma digitale.

Il test & utile per controllare che il suo sistema sia configurato correttamente. Inoltre questa procedura ci consentira di monitorare i lo stato della sua smart card e di segnalarle
eventuali problemi. (Scadenza Certificati, Errata configurazione del sistema per la sua SmartCard ecc.)

Area Riservata Questa procedura € opzionale tuttavia & vivamente consigliato effettuarla per segnalarle eventuali problemi di configurazione del sistema che potrebbero impedirle di firmare
correttamente i documenti.
Logout

Cambia Password

Esegui ora Esegui successivamente EJ
“ Codice fiscale utilizzato nella Smart Card : DVIMNL66S15D872K

Calendario Esami

Modelli Appello

Offerta Didattica

Concorsi

Cliccando su Calendario Esami si accede all’'elenco degli insegnamenti per cui & possibile

gestire appelli.

I A Esse3 | Servizi online
UNIVERSITA DEL PIEMONTE ORIENTALE

HOME » Calendario esami

Appelli d'esame

_ La pagina presenta I'elenco di tutti gli insegnamenti per i quali & possibile gestire appelli d'esame. La lista pud comprendere anche insegnamenti non piu offerti nell'anno
accademico corrente, in questo caso viene indicato |'ultimo anno di offerta.

Vedi/Crea appelli per I'insegnamento

Attivita Didattica [codice] Corso di Studi (tipo corso)
74

Logout Chimica generale e inorganica [FA0002] FARMACIA (LM)
Cambia Password CHIMICA GENERALE E INORGANICA [F0496] CHIMICA E TECNOLOGIA FARMACEUTICHE (LM)

Legenda: LM = Laurea magistrale;

Didattica
Calendario Esami
Modelli Appello
Offerta Didattica

Registro

n

=}
HI

2

Concorsi

Cliccando sullicona ¥ si apre la pagina con tutti gli appelli definiti per I'attivita didattica
(AD) selezionata.
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I A Esse3 | Servizi online
W UNIVERSITA DEL PIEMONTE ORIENTALE

Home

HOME » Calendario Esami » Lista appelli d’esame
Lista appelli d'esame

visualizza
Appelli di: Chimica generale e inorganica [FA0002] dettagli

>>
FARMACIA [1506] (LM)...
Elenco Appelli d'esame
Logout
Cambia Password

Docente
]

Descrizione Appello Data ora aula Studenti iscritti Esiti inseriti Verbali caricati Azioni

T home  NEREIEEEREE @ 23/02/2015 1430 ¢ 1 & %
1 appello sess. str 13-14 @ 09/02/2015 14:30 ¢S 1 = 8

Calendario Esami
Modelli Appello
Offerta Didattica Indietro

Concorsi

Cliccando sulla descrizione dell'appello si apre la scheda con i dati riepilogativi (giorno, ora,
commissione d’esame, periodo di apertura delle prenotazioni e soprattutto il tipo di
verbalizzazione:

appello orale vuol dire registrazione diretta ('esame puo svolgersi anche scritto; si possono
inserire delle annotazioni di specifica)

appello scritto vuol dire registrazione differita (8 gg dalla pubblicazione dei voti)

& UNIVERSITA DEL PIEMONTE ORIENTALE

Home

HOME » Calendario Esami » Lista appelli » Modifica appello d'esame

visualizza
Appelli di: Chimica generale e inorganica [FA0002] dettagli

>>

FARMACIA [1506] (LM)...

o
-3
[o]
o
2
®
§I

Dati appello
*Data appello: [09/02/2015  (gg/mmiasss) ora:[14[V] : [30]Y]
Area Riservata *Verbalizzazione: | Appello ORALE con Firma Digitale | v|
LW Tipo esame: Scritto
Cambia Password Orale
*Iscrizioni (dal- al): |01/01/2015  (gg/mm/asaa) 06/02/2015  (gg/mmvaaaa)
“ *Descrizione: [1 appelio sess. str 13-14
r— Prenotabile da: [t =
Calendario Esami —
Modelli Appello
Offerta Didattica
A ocente
2 docenti: DI VITO EMANUELE,GIOVENZANA GIOVANNI BATTISTA MINASS| ALBERTO,PANZA LUIGI

Concorsi
dettagli organizzativi
Edificio: |- selezionare - =
Partizionamento: [Nessun parizionamento <]
Numero max posti:|

Esci
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3. DEFINIZIONE APPELLI

Per quanto riguarda il DIPARTIMENTO DI STUDI PER L'ECONOMIA E L'IMPRESA, la
definizione degli appelli € curata dall’'ufficio Didattica e Servizi agli Studenti:
segreteria.didattica@eco.unipmn.it

tel. 0321.375520

4. GESTIONE LISTA ISCRITTI

Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Elenco appelli d’'esame

Una volta entrati nella lista degli appelli per attivita didattica per corso di studi (AD/CDS)
, nella colonna Azioni , sono gia graficamente rappresentate alcune informazioni inerenti
all'appello:

& indica che non ci sono studenti iscritti all'appello;
% indica che ci sono studenti iscritti al’appello;

¥ indica che e possibile cancellare I'appello (si pud cancellare un appello se non ci
sono studenti iscritti).

A

Esse3 | Servizi online

P i
u W UNIVERSITA DEL PIEMONTE ORIENTALE

Home

HOME » Calendario Esami » Lista appelli d'esame

Docente . .
Lista appelli d'esame
Appelli di: Chimica generale e inorganica [FA0002] dettagli
>>
FARMACIA [1506] (LM)...
Elenco Appelli d'esame
sualzzs frecent 9]
Logout
Cambia Password
Descrizione Appello Data ora aula Studenti iscritti Esiti inseriti Verbali caricati Azioni
“ 2 appello sess. str 13-14 @ 23/02/2015 14:30 ¢ 1 =3 o
1 appello sess. str 13-14 @ 09/02/2015 14:30 (%) 2 = o
Calendario Esami
Modelli Appello -
Offerta Didattica fiigieto
Concorsi
. e, . . . S
Cliccando si apre la lista degli studenti iscritti all'appello
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: » UNIVERSITA DEL PIEMONTE ORIENTALE

lome

i

HOME » Calendario Esami » Lista appelli » Lista Iscritti

Docente
Lista Iscritti

visualizza
Appelli di: Chimica generale e inorganica [FA0002] dettagli
>>
FARMACIA [1506] (LM)...
Sessioni: Sessione Straordinarial3-14 [01/10/2013 - 30/04/2015]
Area Riservata Descrizione Appello: B
C:g T = Prenotazione (dal-al): 01/01/2015 - 06/02/2015
imbia Passwort
Date Appello: 09/02/2015 14:30
Tipo di Prova: Orale
“ Verbalizzazione: Appello ORALE con Firma Digitale
Calendario Esami
Modelli Appello Prova d'esame non ancora effettuata, iscrizioni aperte
Offerta Didattica Elenco Studenti Iscritti all'Appello
s s . %
Concorsi # . Datalscr. ' . Matricola - Cognome e Nome - Anno CFU Esito Canc
- - - Freq.
1 27/01/2015 - 20007283 : ALBERTI GIOVANBATTISTA 2013/2014 7
2 27/01/2015 © 20008358 : TIBERTO ALESSIA 2013/2014 T ] v

@ Stampa Lista Iscritti
E' possibile stampare la lista degli iscritti all'appello d'esame selezionato. Attenzione: verificare la data di chiusura delle iscrizioni.

%2 Esporta Dati Lista Iscritti
E' possibile esportare e salvare i dati relativi alle liste iscritti all'appello d'esame selezionato in formato Excel. Attenzione: verificare la data di chiusura delle iscrizioni.
=1Comunicazioni agli Iscritti
La funzione comunicazioni agli iscritti alla prova d'esame vi consente di inviare comunicati a tutti gli studenti iscritti o ad un loro sottoinsieme da voi selezionato. Tale comunicato
potra avere il vostro recapito come mittente, oppure un recapito di sistema (scelta di default).
£+ Aggiungi Studente

8l

Questa funzione consente di iscrivere studenti all'appello d'esame selezionato.

Esci

@) La pagina in oggetto visualizza le principali informazioni riguardanti gli studenti iscritti all appello.

2012 © by KION a CINECA Company V'

4.1 INSERIMENTO STUDENTI

Cliccando sull'icona “Aggiungi Studente” si apre la schermata da cui & possibile iscrivere gli
studenti:

5 Stampa Lista Iscritti

E' possibile stampare la lista degli iscritti all'appello d'esame selezionato. Attenzione: verificare la data di chiusura delle iscrizioni.

2 Esporta Dati Lista Iscritti

E' possibile esportare e salvare i dati relativi alle liste iscritti all'appello d'esame selezionato in formato Excel. Attenzione: verificare la data di chiusura delle iscrizioni.

=1Comunicazioni agli Iscritti

La funzione comunicazioni agli iscritti alla prova d'esame vi consente di inviare comunicati a tutti gli studenti iscritti 0 ad un loro sottoinsieme da voi selezionato. Tale comunicato
potra avere il vostro recapito come mittente, oppure un recapito di sistema (scelta di default).

@ Aggiungi Studente

Questa funzione consente di iscrivere studenti all'appello d'esame selezionato.

l

Esci

@) La pagina in oggetto visualizza le principali informazioni riguardanti gli studenti iscritti all appello.

2012 © by KION a CINECA Company ¥
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Home

HOME » Calendario Esami» Appelli » Aggiungi iscritto

Calendario esami - Prenota studente
Dati Appello

Appelli di: Chimica generale e inorganica [FA0002]

FARMACIA [1506] (LM)...
Area Riservata Sessioni: Sessione Straordinaria13-14 [01/10/2013 - 30/04/2015]
Logout Descrizione: 1 appello sess. str 13-14
Cambia Password Date Appello (dal-al): 09/02/2015 -
Turno: Assegnazione Automatica
Tipo di Prova: Orale di esame Orale
Tipo di Verbalizzazione: Appello ORALE con Firma Digitale

o
o
o
0
3
[~
o

Didattica
Calendario Esami
Modelli Appello
Offerta Didattica

Ricerca Studenti
Per effettuare la ricerca & obbligatorio inserire almeno un valore tra Matricola e Cognome

e Cognome: |
Nome: |

Concorsi
Ricerca Annulla

@) Questa funzione vi permette di prenotare un nuovo studente all appello.

Il docente puo iscrivere gli studenti anche il gior no stesso dell’appello.

| parametri di ricerca che possono essere utilizzati sono:

Esci

visualizza

dettagli
>>

- Cognome : e sufficiente inserire le prime tre lettere o utilizzare il carattere % per

ampliare i risultati della ricerca,
- Nome;
- Matricola.

E’ possibile procedere con la ricerca inserendo anche solo la matricola o il cognome .
Verranno cosi mostrati tutti i nominativi degli studenti corrispondenti ai dati immessi, iscritti
al/ai corsol/i di laurea a cui si riferisce I'attivita didattica e che abbiano l'attivita didattica gia

presente nel proprio libretto.

Home

HOME » Calendario Esami » Appelli » Aggiungi iscritto

o
]
o
]
3
T
o

Calendario esami - Prenota studente

Dati Appello

Appelli di: Chimica generale e inorganica [FA0002]

FARMACIA [1506] (LM)...

Sessioni: Sessione Straordinaria13-14 [01/10/2013 - 30/04/2015]
Logout Descrizione: 1 appello sess. str 13-14
Cambia Password Date Appello (dal-al): 09/02/2015 -

Turno: Assegnazione Automatica
Tipo di Prova: Orale di esame Orale

Tipo di Verbalizzazione: Appello ORALE con Firma Digitale
Didattica

Calendario Esami

: Ricerca Studenti
Modelli Appello ) R _ o )
Offerta Didattica Per effettuare la ricerca & obbligatorio inserire almeno un valore tra Matricola e Cognome
e Cognome: [ross%| x
Nome: |

Concorsi
V 4
Ricerca V4 Annulla

Questa funzione vi permette di pi

“udente all appello.

y

Esci

visualizza

dettagli
>>
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Logout

Cambia Password

Home

Didattica

Calendario Esami
Modelli Appello
Offerta Didattica

Concorsi

Commissioni

Appelli di: Chimica generale e inorganica [FA0002]

FARMACIA [1506] (LM)...
Sessioni: Sessione Straordinaria13-14 [01/10/2013 - 30/04/2015]
Descrizione: 1 appello sess. str 13-14
Date Appello (dal-al): 09/02/2015 -
Turno: Assegnazione Automatica
Tipo di Prova: Orale di esame Orale
Tipo di Verbalizzazione: Appello ORALE con Firma Digitale

Ricerca Studenti
Per effettuare la ricerca & obbligatorio inserire almeno un valore tra Matricola e Cognome

Matricola: |
Cognome: [ross%
Nome: |

Ricerca Annulla

visualizza

dettagli
>>

s

Lista Studenti

Matricola Cognome Nome Iscrivi

20011974 ROSSI FRANCESCA @

20012282 ROSSI SAMANTHA DOMINIQUE @
@) Questa jone vi p di prenotare un nuovo stude all appello.

2012 © by KION a CINECA Company V¥
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Dopo aver identificato lo studente da aggiungere, cliccare sull'icona & corrispondente.

Una volta iscritto, lo studente non sara piu presente nel risultato della ricerca per eventuali
inserimenti successivi.

Attenzione! Lo Studente puo cancellare la propria prenotazione , indipendentemente
da chi I'abbia effettuata (studente/docente/segreteria), solo nei termini di apertura della
lista iscritti.

Il docente non puo eliminare la prenotazione ad un appello effettuata dallo studente

Il docente puo iscrivere e cancellare studenti anche oltre i termini di apertura della lista
iscritti.

Una volta iscritto almeno uno studente, nellElenco Appelli d’esame l'icona B verra

o y [+ . . . . . .
sostituita dall'icona ™ . Cliccandoci si accedera alla seguente finestra di gestione prova:
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=1

I',;l Stampa Lista Iscritti

E' possibile stampare |a lista deali izcritti all’'appello d'ezame selezionato. Attenzions: verificare la data
di chiusura delle iscrizioni.
%L Fsporta Dati Lista Iscritti

E' possibile esportare € =alvare | dati relativi alle liste izcritti all'appello d'ezame =elezionato in formato
Excel. Attenzicne: verificare la data di chiusura delle iscrizicni.

=] Comunicazioni agli Iscritti

La funzione comunicazioni agli iscritti alla prova d'esame vi consente di inviare comunicati a tutti gli
studenti iscritti o ad un loro sottoinsieme da voi selezionato. Tale comunicato potra avere il vostro
recapitoc come mittente, ocppure un recapito di sistema (=celta di default).

E+ Aggiungi Studente

Questa funzione consente di iscrivere studenti all'appello d'esame selezionato.

E—" Ricerca Studenti

Cuesta funzione consente di ricercare studenti iscritti all'appello d'esame =elezionato ed eventualments
spostarli tra 1 vari turni dell’'appello.

Blﬂ Inserimento Esiti

La funzione inserimento esiti della prova d'esame vi consente di attribuire a ciascuno studente il
rizsultato della prova d'ezame. Gli esiti zaranno visibili sul web =olo dopo essere stati "pubblicati” (=i
veda funzione seguente). Attenzione: questa funzione & abilitata solo dopo la data dell'appello

%Impurtaziune Esiti | Sfoglia...

La funzione inserimento esiti della prova d'esame vi consente di attribuire a ciascuno studente il
rizsultato della prova d'ezame, utilizzando il foglio Excel precentemente esportato. Gl esiti saranno
visibili =ul web =olo dopo essere stati "pubblicatl” (=i veda funzione precedente). Attenzione: questa

funzione & abilitata solo dopo |la data dell'appello.

=
l_El Pubblica Esiti

La funzione pubblicazione esiti della prova d'esame vi consente di pubblicare =ul web gli esiti della prova
d'ezame precedentemente inseriti. Contemporansaments viene inviata una mail agl studenti iscrithi
all'appello ed una alla =egreteria studenti. Attenzione: guesta funzione & abilitata =solo =2 =ono stati

inzeriti degli esiti dell'appello.

E=ci

4.2 STAMPA LISTA ISCRITTI

Per stampare la lista degli studenti iscritti cliccare sul pulsante o sul link caratterizzato

dall'icona: =
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E’possibile ordinare la lista iscritti allappello in base ai criteri di Data Iscr., Matricola,
Cognome e Nome, utilizzando le freccette evidenziate:

Elenco Studenti Iscritti all’Appello

= X2, = <

# ata Iscr. 4 1Matricola Cognome & Nome Anno | Esito |Canc
- Freq.

1 5/06/2009 oo e i o R B 200772008 - x

2 05/06,/2009 oIooo CrITonI T oo 2007/2008)| - x

3 05/06/2009 ooz [N 200772008 - x

Il cambio di ordinamento nella pagina web sara identicamente replicato sulla stampa lista
iscritti e nei fogli di export.
Viene elaborato un file pdf con questo formato:
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Universiti degl Studi dal PIEMONTE ORIENTALE
Iscritti appello - Dettaglio
Stampa del 21/11/2014 154756

Attivit Didattica [codica] Corso di Studi [codica)
ELEMENTI DI LINGUISTICA [LEODO4) LETTERE [1722)
GLOTTOLOGIA [LO0G4] LINGUE STRANIERE MODERNE [1723]

Descrizions Appello ELEMEMNTI DI LINGUISTICA APP: VERB.
Data Appello 17122014 Prenotazione: Inizio 18/11/2014 Fina 15M12/2014

Sessioni Invernale

La prenotazions allappalio & APERTA

Turni definiti:

Diata @ Ora Luogo N* Iscrithi

171122014 10:00 B4 5

Lista di tutti gli iscritti (In ordine alfabetico):

Prog. Matricola Cognoma & Nome Anno freg. Esito CFU
Attivita Didattlca: LEO004 - ELEMENTI DI LINGUISTICA

1 HWHWAR1 e 2 2014 2015 12
2 - e FRLOwETE. T 2014 / 2015 12
3 - iR 2014/ 2015 12
4 11 iaaanal 1= (=T H=llal] 21312014 12
] 200 e PRy PEA 2014/ 2015 12

4.3 ESPORTAZIONE LISTA ISCRITTI

E’ possibile esportare in formato Excel (.xIs) la lista iscritti cliccando su:
"@F' Esporta Dati Lista Iscritti

Viene data la possibilita di scegliere la modalita di giudizio.
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Metodo di valutazione

Anno Accademico:
Sessioni:

Descrizione Appello:
Prenotazione (dal-al):
Date Appello (dal-al):
Tipo di Prova:

Totale Studenti iscritti:

Elenco Studenti Iscritti all’Appello

201472015

Invernale [08/12/2014 - 23/12/2014]
ELEMENTI DI LINGLUISTICA APP: VERB.

18/11/2014 - 15M12/2014
17122014 -

Orale

5

* Trentesimi con lode positivi con insufficiente (voto zero)
Approvazione (Approvato/Non Approvato)
Idoneita (ldoneo/Nen Idoneo)
Giudizi (Ottimo/Discreto/Buono/Distinto/Sufficiente/Insufficiente)

2) La pagina consente di scegliere il tipo di valutazione da utilizzare per questo appello.

Aaranti

Dopo aver salvato il file sul proprio computer, sara possibile inserire gli esiti e le domande
d’esame, tenendo presente la legenda del Tipo Esito : Voto in trentesimi ( 31=30L, ASS=
assente, 0= insufficiente, RIT= ritirato). Questo file & parzialmente protetto: gli unici campi

modificabili sono Esito , Domande d’esame , Data superamento .

Una volta salvate le modifiche & possibile importare attraverso = Importazione Esiti j| fjjq

Attenzione! Non é possibile usare il foglio excel per aggiungere studenti alla lista iscritti.
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5. INSERIMENTO ESITI

Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Lista appelli —> Lista Iscritti

Prova d'esame gia effettuata, devono es=ere pubblicati gl e=iti dell'ezame

Elenco Studenti Iscritti all’Appello

5 @' =1 §+ arf % | Sfoglia. .. |§E|}n

# ~ Data Iscr. - Matricola +« Cognome e Nome Anne | Esito |Canc
- - - Freq.

1 04/06/2009 S - 2007/2008( - x

2 o4/06/200% ZIDID LN 2007/2008] - x

3 o4/06/200% oo 2007/2008] - x

";] Stampa Lista Iscrithi

E' possibile stampare la lista degli iscritti all'appello d'esame selezionato. Attenzione: verificare la data
di chiusura delle izcrizioni.

%, Feporta Dati Lista Iscritti

E' possibile esportare e salvare i dati relativi alle liste iscritti all'appello d'ezame =elezionato in formato
Excel. Attenzione: verificare la data di chiusura delle iscrizioni.

=1 Comunicazioni agli Iscritti

La funzione comunicazioni agli iscritti alla prova d'esame vi consente di inviare comunicati a tutti gli
studenti iscritti o ad un loro sottoinsieme da voi selezionato. Tale comunicato potrd avere il vostro
recapito come mittente, appure un recapito di sistema (=celta di default).

§+ Aggiungi Studente

Questa funzione consente di iscrivere studenti all'appello d'ezame zelezionato.

3[:2 Inserimento Esiti

La funziene inserimento esiti della prova d'esame vi consente di attribuire a ciascuno studente il
rizultato della prova d'esame. Gli e=iti =arannao visibili sul web =olo dopo essere =stati "pubblicati” (=i
veda funzione seguente). Attenzione: guesta funzione & abilitata =olo dopo la data dell'appello

&3 Importazione Esiti [ Sfoglia...

La funzione inserimento esiti della prova d'esame vi consente di attribuire a ciascuno studente il
rizultato della prova d'esame, utilizzando il foglio Excel precentements espartato. Gli esiti =aranno
vigibili sul web =solo dopo essere stati "pubblicati” (=i veda funzione precedente). Attenzione: questa
funzione & abilitata solo dopo la data dell'appello.

=
= Pubblica Esiti

La funzione pubblicazione esiti della prova d'esame vi consente di pubblicare =ul web gli e=iti della prova
d'ezame precedentemente inseriti. Contemporaneamente viene inviata una mail agli studenti iscritti
all'appello ed una alla segreteria studenti. Attenzione: questa funzione & abilitata solo se sono stati
inseriti degli e=iti dell'appello.

Esci
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5.1 FUNZIONE INSERIMENTO ESITI

Per inserire gli esiti si pud procedere tramite I'apposita funzione:

EEE Inserimento Esiti

La funzione inserimento exziti della prova d'ezame vi conzente di attribuire a ciazcuno studente il
rizsultato della prova d'esame. Gli esiti zaranno visibili sul web =olo dopo essere stati "pubblicati” (=i
veda funzione seguente). Attenzione: questa funzione & abilitata solo dopo la data dell'appello

Cliccando sul link si apre la pagina di scelta del metodo di valutazione:

ATTENZTONE

Per procedere nell’'operazione utilizzare i pulsanti di azione sottostanti & non quelli del
browser

Attivita Didattica [codice] Corso di Studi (tipo corso)
Informatica chimica [f772 772 CHIMICA (L)

Legenda: L = Corso di laurea; LS = Corso di laurea specialistica; LM = Laursa maagistrale

tudenti Iscritti all'Appello

Anno Accademico: 2008/20089.

Sessioni: Sessione Unica a.a. 2008/2009 [01/11/2008 - 20/04/2010]
Descrizione Appello: Informatica chimica

Prenotazione (dal-al): 04,/06/2009 - 04/06/2009

Date Appello (dal-al): 05/06/2009 -

Tipo di Prova: Scritto

Totale Studenti iscritti: 3

{* vvoto (espresso in trentesimi)

" Giudiziol (Men &pprovato/&pprovato)

" Giudizioz (&ssente/Ritirato/altro/Abbandone/Respinta)
" Giudizie3 (Men Idenec/Idonec)

" Giudizicd (Ottimo/Discreto/Sufficiente/Buone/Insufficiente)

Avanti

Dopo aver selezionato il metodo da applicare, cliccare su ﬂ.

Si accede cosi alla pagina di inserimento degli esiti.
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Da qui € gia possibile inserire gli esiti selezionandoli dal menu a tendina:

// User: MARCO ROSSI

- zeleziona - A

30 e lode =
ATTENZIONE 2 ]
28
Per procedere nell’operazione utilizzare i pulsanti di azione sott{z7 uelli del
browser 26
25
Attivita Didattica [codice] Corso djz24 s0)
Informatica chimica [F772 777] CHIMICA (L) 33
Legenda: L = Corso di laurea; LS = Corso di laurea speci/sg rea magistrale
Elenco Studenti Iscritti all'Appello _
Anno Accademico: 2008/2009. 16
Sessioni: Seszione Unica a.a. 2008/2009 [01/11/2 ﬁ I
Descrizione Appello: Informatica chimica 13
Prenotazione (dal-al): 04/06/2009 - 04/06/2009 ﬁ
Date Appello (dal-al): 05/0&/2009 - 10
Tipo Esame: Scritto g
Totale Studenti iscritti: 3 7
6
5
4
# |Data Iscrizione Cognome 2 Nome Anno freq. |Matricola 3 w
1 04/06/2009 i amn e s 2007 oo - zeleziona - W g
2 04/06,/2009 ToTToNI TTonTIoT 2007 zizzo |27 v | ¥
3 04/06/2009 frrim memeen 2007 c2:27 || - seleziona - v|@
Salva | E=ci

Se si desidera invece inserire delle domande di esame, una data di sostenimento esame
diversa da quella dell'appello o delle note (visibili solo allo studente al cui esito sono

associate), bisogna procedere cliccando sulicona Domande d’esame |§| di fianco al menu

a tendina:
# |Data Iscrizione Cognome & Nome Anno freq. |Matricola Valutazione
1| o4/0s/zo009 | zznoiooooo 2007 et | =cl=zionz - [l (s
2 04/06/2009 ST TSN 2007 ZIZI | 27 vl L]Du:umande d'esameh
3 04/06/2009 rmomhmnIT 2007 oIz | zeleziona - vl
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e compilare i campi di interesse nella sezione Dati studente:

Dati studente

Data iscrizione:

Data esame:

Esito:

Domande d'esame:

Studente [Matricola]:

Mota per lo studente:

16/06/2009 (gg/mm/aaza)
|21 v|
Comanda

Mota riservata allo studente

Salva | Annulla | Esci|

L D] L o

Dopo aver riempito i campi desiderati, si puo procedere cliccando su ﬂ che riporta

alla pagina precedente, oppure cliccando sul pulsante

studente del successivo iscritto all'appello.

accedendo cosi ai Dati

Una volta inseriti e salvati gli esiti, cliccare su = . Si torna alla lista iscritti con gli esiti
inseriti nell’elenco studenti:

Elenco Studenti Iscritti all'Appello

=2 ’ " . ==

S Bl o 8 o w2 Sfoglia... =

# « Data Iscr. « Matricola « Cognome & Nome Anno Esito Canc
- - - Freq.

1 04/06/2009 T Il ITThIoICU 2007,/2008 21 X

2 04/06,/2009 oTIoTo S 2007,/2008 27

3 04/06,/2009 -Zizo ToToThmniT 2007/2008|Insufficients
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5.2 IMPORTAZIONE/ESPORTAZIONE FOGLIO EXCEL

Un’ulteriore possibilita di inserimento esiti, € data dalle funzionalita di esportazione e
importazione dei dati della lista iscritti:

. Esporta dati lista iscritti

% Esporta Dati Lista Iscritti

E' possibile esportare € =alvare | dati relativi alle liste iscritti all'appello d'ezame =elezionato in formato
Excel. Attenzions: verificare la data di chiusura delle iscrizicni.

Tramite questa funzione, viene esportato un file .xIs con gli studenti iscritti e tutti i campi
precompilati ad eccezione di Esito, Domande d’esame , Data superamento :

& ] C [ D [ E [ F H J

| 6 |Attivita Didattica [COD] Corso di Studio [COD]
| 7 |Informatica chirica [1.1007 220 CHIMIGA [72 252]

g
| 9 [Sessioni Sessione Unica a8, 20082009 [01A411/2003 - 20,04,/2010]
| 10 |Descrizione Appello Infarmatica chirmica
| 11 [Tipo di Prova Scritto
| 12 [Prenotazione (dal-al)
| 13 [Date Appello (dal-al) 14/06/2009 - 03:00:00 - Riservato "Messun partizionamento” - Informatica chimica - - - Posti
| 14 [Totale Studenti iscritti |3

15
| 16 |Tipo Esito “oto in trentesimi (31 = 300, ASS = Assente, 0 = Insufficiente, RIT = Ritirata)

17
| 18 |[Elenco Studenti Iscritti all'’Appello
|19 |# Matricola Cognome Nome Anno Freq. Esito Domande d’esame Data superamento
|20 |1 jgny o 2007 /2008
1212 2007 /2008
12213 2007 /2008
123 |

. Compilazione del foglio excel : salvato il file sul proprio computer, procedere
inserendo gli esiti ed eventualmente le Domande d’esame e la Data superamento.

. Importazione Esiti

‘%Impnrtazinne Esiti Sfoglia...

Cliccando su _Segie || selezionare il file precedentemente salvato, quindi cliccare sul link
) Importazione Esiti

E’ importante procedere col caricamento dello stesso file esportato e compilato.

A conferma della corretta importazione apparira il seguente messaggio:
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alvataggio Eseguito

I dati sono stati importati con successo.

E=ci |

A questo punto cliccando su E=¢l | si torna alla lista iscritti che nell’elenco studenti contiene

ora gli esiti inseriti:

Elenco Studenti Iscritti all'Appello
= T - =/
S 2L o %% W =2 Sfoglia... =
# « Data Iscr. « Matricela| <« Cognome e Nome Anno Esito Canc
- - - Freq.
1 04/06,/2009 T Il ITThIoICU 2007,/2008 21 x
2 04/06,/2009 oTIoTo D T —_C”C 2007,/2008 27
3 04/06,/2009 ZlzC ToTL TR 2007/2008|Insufficients
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6. PUBBLICAZIONE ESITI

Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Lista appelli —> Lista Iscritti

Se il tipo di appello lo prevede, una volta inseriti gli esiti, si deve procedere con la
pubblicazione affinché gli studenti possano visionare i propri voti nella loro area web.

i

Per procedere si deve cliccare sul link — -£ubblica Esiti

Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici

Bacheca = Documenti F

!/

1 rizultati rimarranno visibili sul web per 2 mesi a partire dalla data di pubblicazione (oppure a partire
dalla data d'ezame)

Attivita Didattica [codice] Corso di Studi (tipo corso)
Informatica chimica [ 272 ©27] CHIMICA (L)

Legenda: L = Corso di laurea; LS = Corso di laurea specialistica; LM = Laurea magistrale

Descrizione Appello: Informatica chimica
Date Appello (dal-al): 05/06/2009 -
Totale studenti iscritti: 3

[¥ associa il valore 'assente’ a tutti ali studenti che non hanne un esito

Elenco studenti da selezionare

# | Data Iscrizione | Matricola Cognome & Nome Esito Data pubbl |Sel.
1 04/06/2009 b 21
2 04/06/200% TTonTe Jo.IZIZZIN 27
3 04/06/2009 abdie - Insufficiente

Continua Esci

In questa schermata viene proposto un riepilogo dei dati dell’'appello e I'elenco degli studenti
iscritti.
Il sistema seleziona di default tutti gli iscritti. Se non si vuole procedere con la pubblicazione
di tutti gli esiti € necessario deselezionare gli studenti per cui non si intende procedere. Questo
e possibile togliendo il flag alla voce Sel. corrispondente.

Il sistema inoltre associa il valore ‘assente’ a tutti gli studenti per cui non sono stati
precedentemente inseriti gli esiti.

Per inibire questa funzione deselezionare il flag:

I¥ associa il valore 'assente’ a tutti gli studenti che non hanno un esito
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Una volta selezionati gli studenti per cui si intende procedere con la pubblicazione degli esiti,

Continua |,

cliccare sul tasto

Data di Pubblicazione

*Data di Pubblicazione: 03/06/2009 (gg/mm/aaaa)

*Termine ultimo per il Ii L . .
rifiuto del voto: 18/06/2009 (gg/mm/aaaa)

Mail per lo studente: Il testo che =egue =zara automaticamente inserito nella mail inviata allo
studente al momento della pubblicazione deagli esiti. E' possibile
aggiungere nel riguadro sotto riportato eventuali note agaiuntive (ad es
luogo, data e ora in cul avverra la registrazione].

Le comunichiame che 'esito dells prova d'ssame relativ

didattica XXXXXXXX , da Lei

a0

5
rammenta che puo rifiutare even

tualmente l'esito acc
portale d'Ateneso, alla sus paging personals & segusnd
iti', Tals operazions dovra sssere sffsttusts entro

Eventuali note per tutti gli studenti

MNote Aggiuntive:

Fubblica Risultati Indietro

Prima di procedere alla pubblicazione, il sistema richiede I'inserimento del Termine ultimo
per il rifiuto del voto . Questo termine indica fino a quando lo studente potra accedere alla
visualizzazione del suo esito ed eventualmente effettuare una scelta.

Attenzione ! Non sara possibile procedere con la stampa dei verbali sino al giorno seguente
a quello indicato come termine ultimo per il rifiuto del voto.

In questa schermata & anche riportato il testo della mail che verra inviata agli studenti per
avvisarli dellavvenuta pubblicazione. Questo testo € standard e non modificabile, e pero
possibile compilare il campo Note Aggiuntive per aggiungere un testo libero alla mail di
notifica.

Pubblica Risultati |

Per procedere cliccare su
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Si apre la pagina di conferma pubblicazione:

Attivita Didattica [codice] Corso di Studi (tipo corso)
Informatica chimica [J7.2 22Z2] CHIMICA (L)

Legenda: L = Corso di laurea; LS = Corso di laurea specialistica; LM = Laurea magistrale

Dati Appello

Anno Accademico: 20038/20089.

Sessioni: Sezzione Unica a.a. 200872009
Descrizione Appello: Informatica chimica

Date Appello (dal-al): 05/06/2009 -

Tipo di Prova: Scritto

Data pubblicazione esiti: 03/06/2009

Si & =celto di pubblicare i risultati di e=ame per 'appello =opra indicato.

QUESTA OPERAZIONE, SE PORTATA A TERMINE, NON POTRA" ESSERE ANNULLATA

Conferma Pubblicazione Annulla Operazione | E=ci |

. . . - . Annulla Operazi :
Fino a questo momento il processo & reversibile. Cliccando su IHTE ERETEERTE . | s

interrompe il processo di pubblicazione.

Se si procede, I'operazione non potra piu essere annullata pertanto e necessario dare

conferma cliccando sull’'apposito tasto _=21frma Fubblicazions

Se il processo € andato a buon fine apparira il messaggio di notifica Invio E-mail

Motifica Invio E-mail

Congratulazioni: l'invio dei messagagi di posta elettronica agli studenti ed alla segreteria & in corso.

- . T - " L. - Ve mm e T ——
@ Per proseguire Seiezionare Ung aelle opzions pressnts nelis parte sinistra geils fimestra.

A questo punto gli esiti sono pubblicati e visibili dagli studenti.
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7. STAMPA VERBALI

7.1 GENERAZIONE VERBALI CON FIRMA DIGITALE

Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Lista appelli —> Elenco Iscritti

Gestione degli esiti completata, devono essere generati | verbali

Elenco Studenti Iscritti all'Appello

S X3, = E}

# a Data Iscr. 4 Matricola| « Cognome e Nome Anno Esito Canc
- - - Freq.
1 04/06/2009 e e et 2007/2008 21 @
2 04/06/2009 - B e e AT 2007/2008 27 @
3 04/06/2009 i s e 2007/2008|Insufficiente e
=

g Stampa Lista Iscritti

E' possibile stampare |a lista degli iscritti all'appello d'esame selezionato. Attenzione: verificare la data
di chiusura delle iscrizioni.

%3 Esporta Dati Lista Iscritti

E' possibile esportare e salvare | dati relativi alle liste iscritti all'appello d'esame selezionato in formato
Excel. Attenzione: verificare |la data di chiusura delle iscrizioni.

=] Comunicazioni agli Iscritti

La funzione comunicazioni agli iscritti alla prova d'esame vi consente di inviare comunicati a tutti gli
studenti iscritti o ad un loro sottoinsieme da voi selezionato. Tale comunicato potra avere il vostro
recapito come mittente, oppure un recapito di sistema (scelta di default).

[5’ Preview Verbale

Genera (e chiude) o ristampa il verbale cumulativo degli studenti iscritti all'appello.

Esci

Per poter procedere alla generazione di un verbale digitale con Firma Remota e necessario
che la gestione degli esiti sia stata completata e che sia apparsa la funzione di Preview

Verbale, contraddistintadal link B preview verbale , da cui si accede all’elenco di tutti gli esiti
da verbalizzare.
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PROVA TEST HOME » Calendario Esami » Appelli » Lista Iscritti » Previe
Docente e Preview Verbale
L J
@ : Home Elenco esiti da verbalizzare
@ : Didattica A
Data Iscr. Matricola Cognome e Nome Fr':;o Esito Sel.
01/02/2011 e (T SR SIS 2010/2011 30
Firma documenti elettronici 02/02/2011 T D e, Mo 2010/2011 21
New)
Test Firma Digitale 01/02/2011 soummneet .| M 2010/2011 18
03/02/2011 i T e AR 2010/2011 25
Esci Firma Verbale

Utilizzando in maniera opportuna il flag in corrispondenza del campo Sel., e possibile decidere
per quali studenti procedere con la verbalizzazione degli esami.
Il sistema seleziona di default tutti gli studenti in elenco.

Attenzione ! Consigliamo di firmare in un’unica volta il verbale digitale evitando di eseguire
piu firme per una stessa lista di iscritti.

Per proseguire con la generazione e la firma dei verbali, procedere cliccando sul pulsante

Firma Verbale

Il sistema propone la maschera contenente I'Elenco dei verbali da

generare.

PROVA TEST

Docente Processo di firma digitale

Elenco Verbali da Generare

Descrizione Preview

& : Home

@ : Didattica

Documento elettronico relativo al verbale 1. lotto n.21 E

Firma Interrompi

Test Firma Digitale

Cliccando su | 73 |

si aprira la pagina di inserimento codici di Firma Remota:

In particolare:

» nella parte alta della maschera, viene visualizzato I'elenco dei verbali con il relativo dettaglio
e i dati degli studenti;

» nella parte bassa della maschera, vengono visualizzate le istruzioni per eseguire la firma da
remoto, ossia:
v inserimento del codice PIN segreto, scelto in fase di attivazione della firma;

v"inserimento del codice OTP, generato diversamente a seconda del tipo di in fase di
rilascio della firma da remota: OTP Mobile

Una volta inseriti entrambi i codici, cliccare su Prosegui >>
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ConfirmaRemota - Infocert Pkbox v1.0

Contenuti selezionati per la firma remota

ATTIVITA DIDATTICA: A13002 - FISICA 1
DOCENTE: TEST PROVA

Num | Matricola Cognome Nome Voto CFU Data
esame
1 A13000184|OCEANIA LUCA 30 12 01/02/2011

Corso di studi [Codice]: INGEGNERIA ELETTRONICA ED INFORMATICA [A13]

Domande d'esame:

Per eseguire I'operazione di firma remota

1. Digitare il pin associato al servizio ‘ [esssssee

2. Digitare il codice otp ricevuto via messaggio sul telefono cellulare associato al servizio [ [35374515

3. Completare l'operazione di firma cliccando su ‘

Per annullare I'operazione firma

Dopo aver inserito i codici PIN e OTP e firmato il verbale, il sistema riporta alla pagina
precedente e - nel caso siano stati firmati tutti i verbali - 'appello risultera chiuso.

Se, invece, risultano ancora presenti studenti da verbalizzare, comparira il messaggio “Gestione
esiti completata, deve essere generato il verbale d’esame”.

Calendario Esami

Modelli Appello

Sessioni: sessione test [01/02/2011 - 01/02/2012]

Offerta Didattica Descrizione Appello: %

Firma documenti elettronici test firma

(New) Prenotazione (dal-al): 01/02/2011 - 01/02/2011
Test Firma Digitale Date Appello: 01/02/2011
; " Tipo di Prova: non specificato
@ : Conseguimento Titolo 2 g . o

Verbalizzazione: Appello con Firma Dig. Semplificato

Sedutedi Laurea Totale Studenti iscritti: i
Laureandi assegnati
Registra disponibilita

Appello chiuso, verbali generati

Elenco Studenti Iscritti all'’Appello

@ : Registro
& : Commissioni

Tirocini e stage 5 !Jl

= Ey
Concorsi
Quality Assurance
# = Data Iscr. 4 Matricola & Cognome e Nome Anno Freq. Esito Canc
@ : Area Riservata - - »
Logout 1 01/02/2011 prommme Cocrumiuun 2010/2011; 30

Cambia Password
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7.2 GENERAZIONE VERBALI SENZA FIRMA: STAMPA E RISTA MPA VERBALE

Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Lista appelli —> Elenco Iscritti

Una volta apparsa la funzione di Stampa caratterizzata dal simbolo B e possibile procedere
con la generazione dei verbali d’esame riepilogativi da stampare e consegnare (firmati) in
Segreteria Studenti.

Stampa e chiude i verbali della Prova d'Esame

Cliccando su si apre la pagina di Preview
contenente I'elenco degli studenti e dei relativi esiti del’esame.

Elenco esiti da verbalizzare

Data Iscr. Matricola Cognome & Nome LT Esito | Sel.
Freq.
04/06,/2009 ZIlZ LUIDIoLRUT 2007/2008 27
04/06/2009 Iz P 200772008 22

Torna a Lista Iscritti Chiudi il wverbale e stampa

Attenzione: Sono prezenti degli studenti che non verranno verbalizzati. Clicca gui per vedere la lista.

In base alle disposizioni di Ateneo, gli studenti con esito Ritirato o Insufficiente possono non
dover essere verbalizzati. In questo caso vengono segnalati dal sistema con lindicazione
Elenco esiti senza verbale

Elenco esiti senza verbale

Data Iscr. Matricola Cognome & Nome LT Esito Sel.
Freq.
04/06/2009 Tl ZThIoICL 2007/2008 |Ritirato
04/06/2009 Zlllz ToTUnnIT 2007/2008 |Insufficients

Se questa finestra non é visualizzata insieme agli esiti da verbalizzare, apparira il messaggio:
Attenzione: Sono presenti degli studenti che non verranno verbalizzati. Clicca qui per vedere la lista.

Cliccando sul link Elicca aui yverranno visualizzati.

Elenco esiti da verbalizzare

Data Iscr. Matricola Cognome & Nome :::;:: Esito | Sel.
04,/06/2009 ZIlZ UIDI LT 2007/2008 27
04,/06/2009 oIoT Z. 2007/2008 22
Elenco esiti senza verbale

Data Iscr. Matricola Cognome & Nome T Esito Sel.

Freq.
04,/06/2009 ZoToI I LD 2007/2008 [Assente
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Attenzione! |l pulsante Shiudiilverbals = stampa proyoca I'immediata chiusura dell’appello.
E molto importante procedere alla stampa del verbale soltanto dopo avere controllato le
votazioni inserite.

Nel caso in cui si rilevi la mancanza, nell'anteprima del verbale, di uno o piu esiti non compresi

fra i casi precedentemente citati, & necessario cliccare sul pulsante = 2= & Hista Iseritt o

procedere ad aggiungere gli esiti o gli studenti mancanti dalla pagina elenco degli iscritti
all'appello.

| Attenzione! Non usare i pulsanti del browser per tornare alla pagina precedente. \

Alzando il flag su sel.l7 o possibile selezionare gli studenti per cui s’'intende generare |l
verbale.

FEI .
Ristampa verbale _Concluse

Una volta generati dei verbali appare la funzione di ristampa

tutte le verbalizzazioni, il link @ Stampa e chiude i verbali della Prova d'Esame
presente.

non sara piu

8. CANCELLAZIONE, MODIFICA E REVOCA DEI VERBALI

8.1 CANCELLAZIONE DI UN LOTTO DI VERBALI

A seguito della generazione del verbale, qualora sorgesse la necessita di apportarvi delle
modifiche, & possibile tramite la funzione di cancellazione del lotto riportare lo stato del
verbale da web a prima della sua generazione.

Questa funzione, se attiva, & possibile solo se il verbale non e ancora stato consegnato in
segreteria ed elaborato.

Dopo aver generato i verbali, ritornando nella schermata della Lista Iscritti , sara disponibile
la funzione Ristampa e Correggi verbale:
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Appello chiuso, verbali generati
Elenco Studenti Iscritti all’Appello
= =1, = =
S
|Ristam|:ua & Corregai verbaIeL
o | B Data Iscr. 4« Matricola = Cognome & Nome Anno Freq. Esito  Canc
1 01/06/2010 e g 2009/2010: 26
o A M 2n4n e I e R A A T T < B e
Cliccando  sullicona Bf [Ristampa e Carreggi verbale| aprira la schermata di ristampa o di
cancellazione:

chiudi detiagli ==

Descrizione Appello: Primo appelle Chimica fisica applicata

Date Appello (dal-al): OEMOG 2010~
Lotti generati: 1

Elenco verbali generati in precedenza

# Lotio Descrizione Data Stampa Generato Da Stato #\erbali Stampa |Elimina

B0868 | Verbale Standard | 01/06/2010 | ROSS| MARCO | Sospeso 4 5 m "-‘;,Q

Cliccando sull'icona @, sotto la voce Elimina, si procedera con la cancellazione del lotto
generato e, una volta eliminato, questo non comparira piu nella schermata corrente:

Appelli di: Chimica fisica applicata [ 25322] chiudi dettagli ==

Descrizione Appello: Primo appelle Chimica fizica applicata

Date Appello (dal-al): 01/06/2010 -
Lotti generati: 0

Elenco verbali generati in precedenza

# Lotto Descrizione Data Stampa Generato Da Stato  #Verbali Stampa Elimina

Esci
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A questo punto, nella schermata Lista Iscritti, verra ripristinata la situazione precedente alla
generazione dei verbali:

Prova d'esame gia effettuata, deve essere generato il verbale d'esams

Elenco Studenti Iscritti all’Appello

E"'? %ﬂ: = 28 af ‘:R % ]— Browse .. |Stampa & chiude i verbali della Frova d'Esame|

3 [ Data Iscr. & Matricola « Cognome & Nome Anno Freq, Esito Canc
1 01/06/2010 Toaa D A 2009720100 26 x
2 01/06/2010 g LEERANEEATTE D 22 X
-3 01/06/2010 -;f‘.SGT R . 24 l x
4 01/06/2010 vV P e . 26 X
5 01/06/2010 R ST une S e . 200772008 29 x

Sara quindi possibile modificare, prima di procedere nuovamente con la generazione dei
verbali:

- la data di esame;

- le domande d’esame;

- gli esiti inseriti.

Attenzione! La funzione di cancellazione non sara disponibile nel caso di appello con
pubblicazione degli esiti con data di ultimo rifiuto valorizzata e vincolante per il docente.

8.2 MODIFICA DI UN VERBALE

E’ possibile procedere alla modifica dei singoli verbali nei seguenti casi:
- aseguito dell’elaborazione dei verbali da parte della Segreteria;
- aseguito della generazione dei verbali se attivata I'importazione automatica in
carriera.

Per procedere con la modifica di un verbale bisogna cliccare sull'icona
FE] |Ri5tam|:|a & Corregdi verl:ualel

presente nella schermata Lista Iscritti
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Appello chiuso, verbali generati
Elenco Studenti Iscritti all’Appello
= 2, = 2:,?\\_’
|Ristam|:ua & Corregai verbaIeL
o | B Data Iscr. 4« Matricola = Cognome & Nome Anno Freq. Esito  Canc
1 01062010 e Tt e s, 20092010 26
2 A4 INE N4 Law L Sl T b A e an ©

Si aprira la schermata con I'elenco dei verbali generati:

Appelli di: Chimica fisica applicata [MN2-08820] chiudi detfiagli ==

Descrizione Appello: Primo appelle Chimica fisica applicata

Date Appello (dal-al): 0Lfoe/2010 -

Lotti generati: 1

Elenco verbali generati in precedenza

# Lotto Descrizione Data Stampa Generate Da Stato  #Verbali Stampa Elimina
60371 Verbale Standard | 0106872010 | ROSS| MARCO :Scspesn 4 5

‘.;:I:.. %
EEsci

Cliccando sul numero del lotto contenente il verbale che si vuole modificare si accedera
all’elenco dei verbali del lotto:
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Appelli di: Chimica fisica applicata [7.202 22222 chiudi dettagh ==
Descrizione Appello: Primo appelle Chimica fizica applicata
Date Appello: 0L/06/2010

Elenco verbali del lotto

_ Matricola Cognome e Home Data Esame Esito Modifica Revoca
TS g jm,uarznm 26 @'R

Pl i By P 01/06/2010 22

ReT s e :I:I1.-'UE.-='2III1II] 4 &

e R R TR (01/08/2010 | 26 B

.". sy B i o B A |01/06/2010 29 |

Esci

Per procedere con la modifica del singolo verbale, cliccare sull'icona B in corrispondenza
dello studente per il quale si intende modificare il verbale.

Si aprira quindi il dettaglio del verbale:

Appelli di: Chimica fisica applicata [..2 <2< chiudi dettagli ==
Descrizione Appello: Frimo appello Chimica fisica applicata
Date Appello: 01/06/2010

Dettaglio verbale (0060971 0001 4

Lotto - Batch: 60971 - 37317

Studente (Matricola): e e LTI

Attivita didattica: Chimica fisica applicata [ . 22222] - ¢ CFU
Voto verbale: 26

| EEN—

Domande d'esame:

Rigenera Verbale |E5ci | Torna alla lista iscritti
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Attenzione! Le uniche modifiche possibili sono quelle ai campi Data Esame e Esito .

Rigenera Verbals

Dopo aver effettuato le modifiche, procedere cliccando su

Il sistema generera un verbale di Modifica:

I"l Universita degli Studi di X

Lotto N. 60972 Batch N. 37319

A ATA AAmS

Viene revocato il verbale dell'esame di: %272 S2220 - Chumica fisica applicata del 01/06/2010 per lo studente:

Num verbale Matricola Cognome e nome AD CDS

00060971 0001 4 it | bl ot oy frtobel S e e v
[Lotto N. 60971 Batch N. 37317
Data esame: 01/06/2010

[Esito esame: 26

e sostituito con il seguente:

Num verbale Matricola ICognome e nome AD CDS

00060972 0001 5 [t oes! l:::: e hahas EREET Do EE
ILotto N, 60972 Bateh N, 37319
[Data esame: 01/06/2010

[Esito esame: 28

Questo verbale, che andra a sostituire quello che si & voluto modificare, &€ equivalente ai
normali verbali, pertanto osservera tutte le regole valide per i verbali on-line. Sara quindi
passibile di cancellazione, se questa funzione é attiva (come da paragrafo 10.1) e dovra
essere consegnato in segreteria se non firmato digitalmente.

8.3 REVOCA DI UN VERBALE

A differenza della funzione di modifica che € sempre disponibile, la funzione di Revoca di un
verbale deve essere abilitata dalla Segreteria.

A seguito della marcatura del verbale da revocare da parte della segreteria, nella schermata
dell’elenco dei verbali del lotto apparira I'icona @ sotto la voce Revoca :

pag. 34 di 36




UNIVERSITA DEL PIEMONTE ORIENTALE

DIPARATIMENTO DI STUDI
PER L'ECONOMIA E L'IMPRESA

Elenco verbali del lotto

Matricola Cognome e Nome Data Esame Esito Maodifica Revoca
e Ciaians s -01.30":‘..-"2010 26
SRS LR Rk Pt Bt L R {01/06/2010 22
AR P e 01/06/2010 24 B
E e 010672010 26 B
e SR R .01.r'lill3.-"2lil1[] 29

Appelli dii: Chimica fisica applicata [ T2227] chiudi deftagli ==
Descrizione Appello: Primao appello Chimica fisica applicata
Date Appello: 01/06/2010

Attenzione! La marcatura della Revoca comporta l'inibizione della funzione di
Modifica.

Per procedere con la revoca cliccare sull'icona @. |l sistema generera il verbale di revoca:

I—._l Universita degli Studi di X

Lotto N, 60975 Batch N. 37324

A TA AAaA A

Viene revocato il verbale dell'esame di: L2272 22227 - Chimica fisica applicata del 01/06/2010 per lo studente:

Num verbale Matricola ICognome e nome AD CDS

00060971 0001 4 TaIE R AR ol lE B

ILotto IN. 60971 Batch N, 37317

[Data esame: 01/06/2010

[Esito esame: 26

Anche il verbale di Revoca e equivalente ai normali verbali, pertanto osservera le regole

valide per i verbali on-line. Dovra essere consegnato in segreteria se non firmato

digitalmente e sara passibile di cancellazione, se questa funzione e attiva (come da

paragrafo 10.1):
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Descrizione Appello:
Date Appello (dal-al):

Lotti generati:

chiudi dettagh ==

Primo appelle Chimica fizica applicata
01/06/2010 -
2

Elenco verbali generati in precedenza

# Lotto Descrizione Data Stampa  Generato Da Stato & \Verbali Stampa EJimjna_
EOSTL Werbale Standard 01/08/2010 ROSSI MARCO Sospesol 4 =

£087Y Verbale Revoca 01/06/2010 'ROSS!I MARCO Sospeso: 1 5 E%J
\Esci
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